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PROCEDURA ORGANIZACJI WYCIECZEK (IMPREZ) SZKOLNYCH
W GIMNAZJUM NR 1 im. ROBERTA SCHUMANA W SLUPSKU

Podstawy prawne:

1)

2)

3)

4

S)

6)

7)

8)

9)

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. Nr 95, poz. 425 z pdzn.
zm.)

Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. Nr 25, poz.113 z p6zn.
zm.)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 578).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia
warunkoéw bezpieczenstwa osob przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapiacych
si¢ 1 uprawiajacych sporty wodne (Dz. U. Nr 57, poz. 358).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w
sprawie warunkoéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i
placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie uprawiania
alpinizmu (Dz. U. Nr 145, poz. 1624).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 lutego 1997 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow, jakie musza spetnia¢ organizatorzy wypoczynku
dla dzieci 1 mlodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz.
U. Nr 18, poz. 102).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrze$nia 2001 r. w sprawie
szczegotowych zasad 1 warunkow dzialalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz.
U. Nr 101, poz. 1095).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i
placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69).

10) Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 czerwca 2001 r. w sprawie

przewodnikéw turystycznych i pilotow wycieczek (Dz. U. Nr 72, poz. 752).



I. POSTANOWIENIA WSTEPNE

1. Gimnazjum organizuje dla ucznidéw réznorodne formy krajoznawstwa i turystyki.
2. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego s$rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i
historii,

2) poznawanie kultury i jgzyka innych panstw,

3) poszerzanie wiedzy z rdéznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego i
kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania,

5) upowszechnianie wsrdd dzieci 1 mlodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego
oraz umieje¢tnosci korzystania z zasobow przyrody,

6) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

7) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

8) przeciwdziatanie patologii spotecznej,

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaj¢¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

4. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastgpujacych formach:

1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane 1 realizowane przez nauczycieli w celu
uzupehienia obowiazujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotow pokrewnych,

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego 1 umiejgtnosci specjalistycznych — zwane dalej
»wycieczkami”,

3) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

4) imprezy wyjazdowe - zwiazane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty, szkoty zimowe, szkotly ekologiczne — zwane dalej ,,imprezami”.

I1. ORGANIZACJA WYCIECZEK

5. Organizacja wycieczek szkolnych i imprez wynika z rocznego planu pracy szkoly oraz,
w przypadku wycieczek przedmiotowych, z nauczycielskich planéw dydaktycznych.

6. Wycieczki i imprezy turystyczno — krajoznawcze powinny by¢ organizowane w miarg
mozliwos$ci w czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych.

7. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i
potrzeb ucznidow, ich stanu zdrowia, sprawnoS$ci fizycznej, stopnia przygotowania i
umiejetnosci specjalistycznych.

8. Przy organizacji zajgé, imprez i wycieczek poza terenem szkoty liczbg opiekunow oraz
sposdb zorganizowania opieki ustala sig, uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos$¢ oso6b powierzonych
opiece szkoty, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich beda
si¢ one odbywac.

9. Szkota moze organizowaé wycieczki zagraniczne w formach, na ktére zgode wyraza
dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.

10. Zawiadomienie zawiera:



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

1) nazwg kraju,

2) czas pobytu,

3) program pobytu,

4) imieg i nazwisko kierownika oraz opiekunow,

5) liste uczniéw bioracych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.

Kierownikiem lub opiekunem uczniow bioracych udziat w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym
porozumienie si¢ w kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie
planowanej wycieczki lub imprezy.

Udzial ucznidow niepetlnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych
odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, i imprezach wymaga zgody rodzicow lub
opiekunéw prawnych.

Wycieczke lub impreze przygotowuje si¢ pod wzglgdem programowym i
organizacyjnym, a nastgpnie informuje si¢ uczestnikow o podjetych ustaleniach, a w
szczegolnosci o: celu, trasie, harmonogramie i regulaminie.

Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, listg¢ uczestnikow, imig 1
nazwisko kierownika oraz liczbg opiekundow zawiera karta wycieczki lub imprezy, ktéra
zatwierdza dyrektor szkoty (wzor karty).

Dyrektor szkoly wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.

Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora
szkoty, osoba petnoletnia, ktora:

1) ukonczyta kurs kierownikoéw wycieczek szkolnych,
2) jest instruktorem harcerskim,

3) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody

dyrektora szkoty, inna pelnoletnia osoba.

18.

Dziatalno$¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,

zakwaterowania 1 wyzywienia kierownikow i opiekunéw wycieczek lub imprez, moze by¢
finansowana ze srodkow pozabudzetowych, a w szczegolnosci:

19.

1) z odptatnosci ucznidéw bioracych udzial w wycieczce lub imprezie,

2) ze srodkdw pochodzacych z dzialalnosci samorzadu uczniowskiego i organizacji
mlodziezowych dziatajacych na terenie szkoty,

3) ze srodkow wypracowanych przez uczniow,
4) ze srodkow przekazanych przez radg rodzicow lub osoby fizyczne i prawne.

Rozliczenie wycieczki (imprezy) kierownik przedstawia do zatwierdzenia dyrektorowi

szkoty.

20.

I1II. OBOWIAZKI KIEROWNIKA WYCIECZKI

Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlnosci:

1) zapewnia opieke nad uczniami przez caly czas trwania wycieczki, imprezy,



21.

2) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,

3) opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow,

4) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy
oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,

5) zapoznaje uczestnikOw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,

6) w formie pisemnej okre$la zadania opiekuna w zakresie realizacji programu,
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy, w tym
przypisuje kazdemu opiekunowi imienna grup¢ ucznidw — uczestnikow wycieczki,
imprezy.

7) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikoOw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

8) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

9) dokonuje podzialu zadan wsrdd uczestnikow,

10) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,

11) jest odpowiedzialny za terminowe regulowanie zobowiazan finansowych
zwiazanych z wycieczka, impreza,

12) informuje dyrektora szkoly o wszelkich op6znieniach zwiazanych z przygotowaniem
i realizacja wycieczki, imprezy,.

13) opracowuje informacj¢ dla rodzicoéw zawierajaca skrocony harmonogram wycieczki,
czas wyjazdu i przyjazdu, informacj¢ dotyczaca wyposazenia uczestnika, bagazu,
numer kontaktowy.

14) dzien przed wyjazdem, zglasza wyjazd autokaru wycieczkowego na policje, w celu
kontroli stanu technicznego pojazdu i dokumentacji kierowcy,

15) przedstawia do zatwierdzenia dokumentacj¢ wycieczki w terminie ~ minimum 2 dni
przed jej rozpoczgciem, w przypadku wycieczki zagranicznej - 7 dni przed jej
rozpoczeciem,

16) dokonuje podsumowania, oceny 1 rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu.

IV. OBOWIAZKI OPIEKUNA

Opiekun w szczegolnosci:
1) sprawuje opiek¢ nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspodldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu 1 harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

5) sprawdza stan liczbowy jej uczestnikdw przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,

6) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.






22.

23.

24.

25.
26.

27.

28.
29.
30.
31.

32.
. Niedopuszczalne jest urzadzanie $lizgawek 1 lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach i1

33

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

V. PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA I OPIEKI NAD UCZNIAMI
PODCZAS WYCIECZEK (IMPREZ)

Jezeli wycieczka (impreza) odbywa si¢ w tej samej miejscowosci, to maksymalna liczba
uczestnikow przypadajaca na jednego opiekuna wynosi 30 uczniow.

W przypadku korzystanie ze $rodkéw komunikacji miejskiej lub, gdy wycieczka
(impreza) odbywa si¢ w innej miejscowosci - maksymalna liczba uczestnikéw
przypadajaca na jednego opiekuna wynosi 15.

Uczestnicy wycieczek i imprez podlegaja ubezpieczeniu od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow, a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej — ubezpieczeniu od
nastepstw nieszczgsliwych wypadkéw i kosztéw leczenia.

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gololedzi i
wichury.

Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnikdw zaznajamia si¢ z zasadami
bezpiecznego przebywania nad woda.

Osoby pozostajace pod opieka szkoty moga ptywac oraz kapaé si¢ tylko w obrgbie
kapielisk 1 ptywalni w rozumieniu przepiséw okreslajacych warunki bezpieczenstwa osob
przebywajacych w gorach, plywajacych, kapiacych si¢ i uprawiajacych sporty wodne.
Nauka ptywania moze odbywaé¢ si¢ tylko w miejscach specjalnie do tego celu
wyznaczonych i przystosowanych.

Uczacym si¢ ptywacé i kapiacym si¢ zapewnia si¢ staty nadzor ratownika lub ratownikéw i
ustawiczny nadzor opiekuna lub opiekunoéw ze strony szkoty.

Kajaki i1 todzie, z ktorych korzystaja uczestnicy wycieczek, wyposaza si¢ w sprzet
ratunkowy.

Ze sprzetu plywajacego korzystaja jedynie osoby przeszkolone w zakresie jego obstugi
oraz postugiwania si¢ wyposazeniem ratunkowym.

Niedopuszczalne jest uzywanie todzi i kajakéw podczas silnych wiatrow.

innych zbiornikach wodnych.
Przy organizacji 1 realizacji wycieczek turystyki kwalifikowanej nalezy przestrzegac
obowiazujacych w tym zakresie przepisow.
Wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych na obszarach parkéw narodowych i
rezerwatdw przyrody, oraz lezacych powyzej 1000 m.n.p.m. moga prowadzi¢ wylacznie
przewodnicy turystyczni.
W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miat miejsce wsrdd jego uczestnikow
wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania w razie wypadkow w
szkotach i placéwkach publicznych.
Wycieczki powinny rozpoczyna¢ 1 konczy¢ si¢ w miejscu wyznaczonym w
harmonogramie wycieczki.
Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢
po drogach.

Do przewozu milodziezy nalezy wykorzystywa¢ tylko sprawne i dopuszczone do
przewozu 0s6b pojazdy.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajgé
szkolnych maja obowiazek bra¢ udziat w zajgciach z klasa wskazana przez dyrektora.
Listg tych wucznidéw  kierownik wycieczki dotacza do odpowiedniego dziennika
klasowego.



41.Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sa zapoznaé sie
z regulaminem i harmonogramem wycieczki.

42 .Zapoznanie si¢ z regulaminem wycieczki ustalonym przez kierownika wycieczki
(imprezy), uczestnicy potwierdzaja czytelnym podpisem.

43 Klasowe lub grupowe wyjscie ucznidéw poza teren szkoly, organizowane w ramach lekcji
w celu realizacji programu nauczania nie sa wycieczka w rozumieniu niniejszej
procedury. Nauczyciel organizujacy takie wyjscie, musi uzyskaé¢ zgode dyzurujacego
wicedyrektora. Wyjscie nalezy odnotowa¢ w karcie wyj$¢ znajdujacej si¢ w sekretariacie
szkoty oraz w dzienniku lekcyjnym.

44 Ustalenia punktu 43 nie dotycza lekcji wychowania fizycznego.

VII. DOKUMENTACJA WYCIECZKI

1. karta wycieczki (imprezy) wraz z harmonogramem - w dwodch egzemplarzach —
(zalacznik nr 1).

2. Listg uczestnikow z adresem i telefonem do rodzicow w dwoch egzemplarzach

(zalacznik nr 2).

Pisemna zgodeg rodzicow dziecka na udziat w wycieczce, imprezie (zalacznik nr 3).

Regulamin wycieczki (imprezy) (zalacznik nr 4).

Preliminarz wycieczki (imprezy) (zalacznik nr 5)

Rozliczenie finansowe wycieczki (imprezy) — skladane po odbyciu wycieczki,

imprezy (zalacznik nr 6)

Sk w



Zalacznik nr 4

Ramowy regulamin wycieczki

1. Uczniowie dostarczaja kierownikowi wycieczki pisemna zgod¢ rodzicow na udziat w
wycieczce oraz zabieraja na wycieczke aktualng legitymacje szkolna.

2. Uczestnikow wycieczki obowiazuje odpowiedni str6j uzalezniony od charakteru
wycieczki.

3. W czasie wycieczki obowiazuja ucznidow postanowienia statutu szkoty i przepisy
bezpieczenstwa.

4. Obowiazuje zakaz palenia papierosoéw, picia alkoholu, zazywania narkotykow.

5. Uczniowi zachowuja si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

6. Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie si¢ od grupy.

7. Uczestnikoéw wycieczki obowiazuje punktualnos¢ .

8. W trakcie trwania wycieczki nie przewiduje si¢ ,,czasu wolnego”, a uczniowie przebywaja
przez caly czas pod nadzorem opiekunéw.

9. Uczestnicy wycieczki stosuja si¢ do polecen, zakazow i nakazow wydawanych przez
opiekunéw i przewodnikow.

10. W przypadku wyjazdéw na ptywalnie, do parkéw wodnych oraz podczas zwiedzania
muzedw, parkdéw krajobrazowych itp. uczestnicy wycieczki zobowiazani sa do
przestrzegania regulaminow tych obiektow.

11. W miejscu zakwaterowania nalezy przestrzega¢ regulaminu placowki, utrzymywaé
porzadek w pokojach.

12. W przypadku ztego samopoczucia uczen zglasza ten fakt kierownikowi wycieczki lub
opiekunowi .

13. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, maja zastosowanie zapisy statutu
gimnazjum.

Lp. Imig¢ i nazwisko uczestnika Zapoznalem (am)

z regulaminem wycieczki
(podpis)




Zalacznik nr 1

KARTA WYCIECZKI IMPREZY)

Kierownik (imi€ 1 NAZWISKO) ...cuviiiiiiiiiiieeiie ettt e e s e e reeesebeeennsee e
Liczba opieKunOw: .........cccccvveeevveenveeenee.
STOAEK TOKOTOCTT ...t eeneeean

Nr telefonu kontaktowego podczas WYCIECZKI........eevieriiiiiiiiiiiieie e

OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach 1 imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczki (imprezy)
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ettt st ettt ae e e ees /podpis/



HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Data i godz. | Ilos¢ km. | Miejscowos¢ Program Adres punktu
wyjazdu noclegowego
1 Zywieniowego

10




Zalacznik nr 2

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Lp.

Imig¢ i nazwisko

Klasa

Adres

Nr telefonu
rodz.

Opiekun na
wycieczce

11

/podpis kierownika wycieczki/




Zalacznik nr 3

ZGODA RODZICOW /OPIEKUNOW/ NA UDZIAL DZIECKA W WYCIECZCE
/IMPREZIE/

/telefon/

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode¢ na udziatl syna / cOrKi .......coocueeviiiiiiiniiiiiiiicceeeee e
AL A (4 (7o I« [0 RS
ktora odbedzie si€ W dniu / dNIACH.........ccoiiiiiiiiiiiiici e
Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan lekarskich, aby syn/corka uczestniczyl/a w
wycieczce.

Inne istotne informacje, ktore rodzice/opiekunowie chca przekazaé organizatorowi

LA (43 (<074« FO USRS

/data/ /podpis rodzicow- opiekunow

12



Zalacznik nr 5
PRELIMINARZ WYCIECZKI (IMPREZY)

Dochody

1. Wplaty uczestnikéw: liczba osob.......... x koszt wycieczki............. e zt

2. INne WAty . ..o e
Razem dochody: ...,

Wydatki

1. KOSzt Wynajmu autOKaIU: . ... .ottt e

2. KOSZENOCIEGU: . ...t

3. KOSZE WYZYWICIIAL . ...ttt ettt ettt et et et et et e teaeenaenas

4. Bilety wstepu: doteatru:.......oovviiiiiiiiiiiiiaa,
dokina:.......c.oooiiiiiiiii
domuzeum:.............ooooiiiii .
111101

/podpis kierownika wycieczki/

Zatwierdzam

/pieczed i podpis dyrektora szkoty/

13



Zalacznik 6

ROZLICZENIE WYCIECZKI / IMPREZY

Wycieczka (impreza) szkolna do ...........oooiiiiii i

Zorganizowana W dnil..............oeeeveervieeiieniees e PIZRZ oot ete it et e iieeiee e e ere e

I. Dochody
1. Whptaty uczestnikow: liczba osoéb.......... x koszt wycieczki............. S e 7t
2. INNE WPty . .o e
Razem dochody: ............................l
I1. Wydatki
1. KOSzt Wynajmu autobUSU: . .....outi e
2. KOSZE MOCIEZU: . ..ttt e e
3. KOSZE WY ZYWICTIIA . ..ttt ttt ettt ettt et e et et et et et e e e e e e e e e e ens
4. Bilety wstepu: doteatru:.......oovviiiiiiiiiiiiia,
dokina:.......c.oooiiiiiiii
domuzeum:...............oooiiiiinl
110 1
5. Inne wydatki (jakie):.........
Razem wydatki:.........................
Koszt wycieczki (imprezy) na jednego uczestnika: .....................
Pozostala kwota w wysokosci ........................ zi

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki
klasowe, itp.)

Uczestnicy wycieczki  (np. samorzad klasowy) Kierownik wycieczki
L

2 e e
K /podpis/

14



Uwagi o przebiegu wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu, problemy
WYCHOWAWCZE TEP. ) cuuriieiiieeiiie ettt ettt ett e et e e et e e s teeesabee e taeeesseeesssaeessseessssaesssseessseeessseaensseeanes

(data i podpis dyrektora szkoty)
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